GMINA ZYTNO
ul. Krotka 4 97-532 Zytno
sow. radomszczanski, woj. tédzkie
© . 772-22-60-228, fiGiN 151398681
tel. 034/327-70-09, fax 326-90-10

Zytno, dnia 11.04.2022 r.

Zamawiajacy:
Gmina Zytno
ul. Krétka 4
97-532 Zytno

772 22 60 228

Do wszystkich Ustugodawcéw

ZPI. 271.9.2022.SN

ZAPYTANIE OFERTOWE

- 0 udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zi.

I. Zamawiajacy: Gmina Zytno zaprasza do zlozenia oferty na kompleksowa obsluge

bankowa budzetu Gminy i podleglych jej jednostek:

D R o D S e

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zytnie.
Publiczna Szkota Podstawowa w Zytnie.
Publiczna Szkota Podstawowa w Silniczce.
Publiczna Szkota Podstawowa w Borzykowe;.
Publiczne Przedszkole w Zytnie.

Gminny Zaklad Komunalny w Zytnie.

II. Termin realizacji zaméwienia: okres od 15.04.2022r. do 14.04.2023r.

III. Zakres oferty stanowig nastgpujace czynnosci sktadajgce si¢ na kompleksowa obstuge

bankowa budzetu gminy i jej jednostek organizacyjnych, w tym:

1%

Otwieranie i prowadzenie rachunkéw podstawowych i rachunkéw pomocniczych dla Urzedu
Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy.

Zapewnienie elektronicznego/internetowego systemu obstugi bankowej, w tym: instalacja
systemu, obstuga systemu, przeszkolenie pracownikow,

Realizacja polecen przelewéw w formie elektronicznej i papierowej na rachunki prowadzone
w innych bankach oraz banku prowadzacym obstuge bankowa rachunku zamawiajacego;
Zapewnienie dostgpu do informacji o operacjach na rachunkach podstawowych i rachunkach
pomocniczych za pomoca systemu bankowosci elektronicznej/internetowej,

Mozliwos¢ generowania z systemu bankowosci elektronicznej/internetowej wyciggow i
pojedynczych przelewow,

Biezace dysponowanie srodkami wplywajacymi na rachunek,

Realizacja przekazéw otrzymywanych w obrocie dewizowym na rachunki Gminy,



8. Realizacja wplat i wyptat gotéwkowych realizowanych przez pracownikéw Urzgdu Gminy i
Jednostek Organizacyjnych Gminy,
9. Wydawanie blankietow czekowych,
10. Wspolpraca w systemie bankowosci internetowej umozliwiajacym:
monitorowanie aktualnych danych o wysokosci salda, wolnych srodkach i obrotach na
wszystkich rachunkach wraz z mozliwoscia tworzenia raportow,
zapewnienie bezpiecznego dostepu do systemu bankowosci internetowej dla wszystkich
uzytkownikéw,
sktadanie réznorodnych zlecen, w tym cyklicznych zlecen z przyszla data realizacji,
nadawanie i wycofywanie uprawnien do wykonania poszczegdlnych operacji
podpisywanie przelewdw zgodnie ze zdefiniowanymi schematami akceptacji
rejestracja i realizacja elektronicznych wnioskéw
przeglad historii operacji w rozbiciu analitycznym i syntetycznym oraz przeglad operacji
biezaco rejestrowanych na rachunkach,
11. Identyfikacja ptatnosci dokonywanych na rachunek Zamawiajacego, w tym:
identyfikacja wplacajacego oraz wplaty poprzez: nazwe wplacajacego, tytut wplaty, datg
zlecenia wplaty przez wptacajacego,
12. Bezpieczny dostep do rachunkoéw przy jednoczesnej gwarancji najwyzszego poziomu
bezpieczenstwa danych i zasobow finansowych gminy.
13. Zapewnienie wsparcia w biezacej obstudze systemu bankowosci elektronicznej/internetowej
telefonicznie lub poprzez wizytg odpowiedniego specjalisty w siedzibie zamawiajacego

IV. W ramach realizacji obslugi bankowej Gminy Zytno nalezy przyjaé, iz za przedmiot
zamoéwienia pobierana bedzie ryczaltowa oplata na koniec kazdego miesigca, z
rachunku Urzedu Gminy Zytno,

Skladniki ceny oferty na bankowa obsluge budzetu Gminy Zytno i jej podleglych
jednostek prosze¢ przedstawi¢ wg zalacznika nr 1.

V. Formularz ofertowy i wszystkie zatgczane dokumenty sporzadzone przez Wykonawce
muszg by¢ podpisane - za podpisane uznaje si¢ wtasnoreczny podpis z pieczatkg imienng
przez osobeg(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wlasciwym dla
formy organizacyjne;j.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zatagczone
pelnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy. Pelnomocnictwo to musi by¢ zalgczone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza.

VI. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia do uptywu
terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany b¢dg mogly mie¢ wplyw na tre$¢ sktadanych ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

VII. Zamawiajacy informuje o mozliwosci kierowania pytan do niniejszego zaproszenia w
terminie do dnia 12.04.2022r. do godz. 15.00.
Odpowiedzi na pytania otrzymane po terminie podanym powyzej nie zostang udzielone.



VIII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia bez wyboru oferty.

IX. Kryteria oceny ofert: Cena —100 %.

X. Miejsce oraz termin dostarczenia i otwarcia ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w trwale zamknietym opakowaniu z opisem:
,;Obstuga bankowa budzetu Gminy Zytno” Nie otwiera¢ przed 13.04.2022r. Godz. 13:15 lub

elektronicznie na adres: urzadgminy(@zytno.pl

Na przedstawienie oferty przez Panstwa oczekujemy do dnia 13.04.2021 r. (Sroda) do godz.
13.00. Decyduje data wplywu oferty do Urzedu Gminy Zytno.

Oferty prosimy kierowaé na adres: Gmina Zytno, ul. Krétka 4, 97-532 Zytno lub e-mail
urzadgminy@zytno.pl

XI. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazada¢ od Wykonawcoé6w wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. .Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

Informacji dotyczacych zapytania ofertowego udziela Skarbnik Gminy — Anna Czerkiewska,
e-mail: skarbnik@zytno.pl, tel. 034 3277 001 (wew. 29)




Zalgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY .
na obsluge bankowg budzetu Gminy Zytno
w okresie 15.04.2022 r. - 14.04.2023 r.

INGZWE WYKOBBWOY . .. osnmmnninss sssssamnssnss s s sansnsasases sosissaausns s o0nssmmanssss summinennersssssosans

AN WYKOMIBWIY ..vcmicn s » sssossinsins s kossssrbsains ko s xsSauammSES b WONSFRIRAS b § s SFEBERESAE S 4554 BIASEEH § 8§

Sktadniki ceny oferty na obstuge bankowg budzetu Gminy Zytno i podlegtych jednostek w
okresie od 15.04.2022 r. do 14.04.2023 r. obejmujg nastepujgce kryteria:

Wartos¢ kryterium w okresie trwania

Lp. Wyszczegdlnienie Warto$¢ kryterium umowy (12 m-cy)
Ryczalt - miesigczne wynagrodzenie o
ryczattowe za obstuge bankowa budzetu ryczalt miesieczny ryczalt miesigczny x 12 m-cy
1. | Gminy wraz z jednostkami podlegtymi

(zakres czynnosci przedstawiony we wniosku
o przedstawienie oferty na bankowg obstuge
Gminy Zytno i podleglych jednostek)

a) Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego

zastrzezen.

b) Termin realizacji ZAMOWICIIA. .. .....uueiniitetitteet ettt e eneeaenens

¢) Okres gwarancji — NIE DOTYCZY

d) Potwierdzam termin realizacji zamdéwienia do dnia

.............

................................

e) Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

..........................

..................................

pieczec i podpis wykonawcy




